UPUTSTVO ZA KORISCENJE FMI WEB PORTALA ZA ZAPOSLIAVANIJE

OSOBA SA INVALIDITETOM
www.zaposljavanje.fmi.rs

STRANICA: POSLODAVCI

FMI web portal za zapoSljavanje osoba sa invaliditetom je osmisljen kao portal za
podrsku poslodavcima u procesu zaposljavanja osoba sa invaliditetom. Namera
portala je da predstavlja kanal komunikacije izmedu osoba sa invaliditetom koje
traze posao i poslodavaca. Osobe sa invaliditetom mogu da kreiraju svoje
profesionalne profile, kao i da se prijave za otvorene pozicije. Sa druge strane,
poslodavci mogu da oglasavaju pozicije za posao ili radnu praksu, kao i da vrse
direktnu selekciju kandidata koji odgovaraju potrebama slobodnog radnog mesta.

REGISTRACIA

Ukoliko poslodavac prvi put pristupa portalu, potrebno je da se registruje i napravi
profil.

Kako biste zapoceli ovaj proces, potrebno je da kliknete na dugme REGISTRUJ SE
na pocetnoj strani veb portala.

FMI Portal za zaposljavanje
osoba sa invaliditetom

2] Registrujte se & Ulogujte se
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Klikom na dugme REGISTRUJ SE, otvoriée se stranica REGISTRACIJA KANDIDATA i
REGISTRACIJA POSLODAVCA. Za nastavak procesa registracije, potrebno je da
kliknete na polje REGISTRACIJA POSLODAVCA.

Klikom na dugme REGISTRACIJA POSLODAVCA otvorice Vam se novi prozor u
okviru kog je potrebno da unesete naziv poslodavca, e-mejl i lozinku.

Nakon unosenja svih podataka, potrebno je da kliknete na polje REGISTRUJ SE.

Registracija kompanije

* Naziv poslodavea

* E-ad
@
* Lozinka
Lozin @
Koristite K jom slova i brojeva
Potvrda | ki
Potvrda k @

Imate naleg? Prijavite se ovde

Uslovi koriiéenja

Politika privatnost

Uputstvo za koriséenje Portals

AKTIVACIJA NALOGA PUTEM E-MAIL ADRESE

Nakon registracije dobi¢ete mail Verifikacija naloga za FMI portalu za
zaposljavanje u kome se nalazi aktivacioni link. U slu¢aju da Vam mail ne stigne
odmah, proverite sanduce sa nezeljenim porukama i promocijama.

Aktivirajte nalog klikom na link u mailu.
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Verifikacija naloga na FMI Portalu za zaposljavanje

) M Zapostmane e
" za: @ Forum miadih 53 invaliditetom

A
)
\J

\ J FORUM MLADIH SA INVALIDITETOM

'YOUTH WITH DISABILITIES FORUM

Postovani,

Hvala $to ste se registrovali na FMI Portal za zaposljavanje
osoba sa invaliditetom. Da bismo zavrsili proces registracije,
potrebno je da potvrdite svoj nalog.

Molimo vas da kliknete na link ispod kako biste aktivirali svoj
nalog:
Verifikujte nalog

Ako niste napravili ovu registraciju, slobodno zanemarite ovaj
email.

Ukoliko imate bilo kakvih pitanja slobodno nas kontaktirajte na

office@fmi.rs.

Hvala to koristite FMI Portal za zaposljavanje osoba sa
invaliditetom.

KREIRANJE PROFILA

Klikom na link, aktivirali ste svoj nalog i mozete da se ulogujete. Naredni korak je
da napravite profil popunjavanjem zadatih polja.

& Praskoti na glavni sadriaj

) Posetna stranica

B Baza kandidata /.. Obavestenije za korid¢enje portala

Da biste imali pofpun pr neophadino je da popunile profil i je admina
Oglesi
B Prakse

I Kreiranje profila

& Prijeve kandidsis (oglasi)

@ FPrijave kandidata (prokse) .

& Odabrani kandidaf

0 oM

& Promenite lozinku

* Naziv * Adresa
e (2 -
* Grad * Brej zapeslenih
C C
S * Matiéni broj
{ #

* Kontok! felefon

* Emal koniakt osobe
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Nakon unoSenja svih podataka, za zavrSetak procesa potrebno je da kliknete na
dugme POTVRDITE.

Klikom na ovo dugme zavrSavate postupak kreiranja profila.

Nakon potvrdivanja svih unetih informacija i kreiranja profila, pojaviée se sledece
obavestenje:

Profil ceka na odobrenje admina

Vag profil ée biti pregledan od strane admina.

Zahtev za kreiranje profila je uspegno poslat.

Potrebno je da sacekate da administrator Portala odobri Vas profil, nakon Cega cete
biti u prilici da koristite celokupan Portal, vrsite izmene profila, objavite oglase i/ili
direktno selektujete kandidate.

Nakon odobrenja profila od strane administratora, dobicete e-mejl sa
obavestenjem da je Vas profil aktivan. Nakon ovog obavestenja, mozete pristupiti
profilu i koristiti sve raspoloZive opcije na portalu.

PROFIL POSLODAVCA

BAZA KANDIDATA: Na ovoj stranici nalazi se baza svih kandidata registrovanih na
portalu za zaposljavanje osoba sa invaliditetom. Baza ne daje uvid u licne podatke
(ime i prezime, broj telefona, e-mejl, fotografiju), ve¢ samo prikazuje profesionalne
biografije. Nakon izvrSene selekcije i odabira biografija, administrator portala ce
odobrenjem procesa selekcije omoguciti poslodavcu uvid u licne podatke samo za
kandidate koje je odabrao, a kako bi mogao da stupi u kontakt sa kandidatima radi
nastavka procesa selekcije.
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@ Pocetna stranica

= Kandidat

B Prakse

Grad
A B ‘ . o | © Mozete i kandidate klikom na okvir
& Prijave kandidata (oglasi)
Nivo engleskog jezika r~a
o . " ( h )
Prijave kandidata (prakse) ‘ - g| ‘ 6"—,‘
& Odabrani kandidai —
Stepen obrazovanja
> . Sa radnim iskustvom
0 oM
- )
(Y ezl h . Kandidat: 2580
Obrazovanje ja: ViHla stepen O: kademske studije
[ Odjavite se ( 1 Obrazovanje: Testiests
‘ Pretraga po obrazovanju m |
Ostali strani jezici © Beograd - Voidovac m
e |
Kljuéne reéi 5?‘
‘ Pretraga po Kijuénaj reci a | -/

Klikom na dugme DETALINIE otvorice vam se profil kandidata na kom
mozete procitati informacije o kandidatu.

¢ Preskoéi na glavni sadriaj

Kandidat 1180

Obrazovanje

Nivo obrazovanja

| Via stepen Osnovne etveragodisnje skademske studije

Zavriena gkola

| Testtests

Informacije o invaliditetu

Dokument o statusu osobe sa invaliditetom

Lice kome je izvriena procena radne sposobnosti, 1. stepen {opéi uslovi) — |
radnoj sposobnosi

Napomene za prilagodavanje radnog mesta

| Censequat Repudiand

Iskustvo

Radno iskustve

Enim porro delectus
Volontersko iskustvo

U okviru ove stranice, moZete izvréiti SELEKCIJU KANDIDATA.

Kako bi postupak selekcije kandidata bio olaksan, postoji moguc
razliCitih kriterijuma za selekciju, klikom na polje FILTERI. 3
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Grad

Nivo engleskog jezika

i

Stepen obrazovanja

Obrazovanje

Pretraga po obrazovanju m
Ostali strani jezici

Pretraga po stranim jezicima T
Kljucne reci

Pretraga po kljuéngj reci Q

Radno iskustva

Da
Ne

® Sve

‘ Ispraznite filtere |

Nakon Sto ste uneli filtere koje Zelite, potrebno je da kliknete na dugme FILTRIRAJ
kako bi se odabrani filteri primenili na bazu kandidata.

Ukoliko Zelite da odaberete neke drugacije filtere, potrebno je da kliknete na
dugme ISPRAZNITE FILTERE te da nakon toga unesete filtere koje Zelite.

Ukoliko Zelite da otkazete selekciju kandidata na osnovu filtera, potrebno je da
kliknete na dugme ISPRAZNITE FILTERE.

SELEKCIJA KANDIDATA se vrsi klikom na okvir kandidata. Nakon oznacavanja
kandidata za selekciju, selektovani kandidati ¢e biti uokvireni plavom bojom.
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Kandidati

© Mozete selektovati kandidate klikom na okvir kandidata.

Y
1
=S

Kandidat: 2680

N

,\\
S

Kandidat: 2678

Obrazoranie Obrasovinge: Sl

Beograd - Vozdavac @ Beograd - Zemun

-
\’

'\\,\
N

Radno iskustvo

Kandidat: 2575 Kandidat: 2571

Da biste zavrsili selekciju, potrebno je da kliknete na dugme ZAVRSITE

driaj m ‘ Otkaiite selekeiju

Kandidati

SELEKCUU.

FMI Forum miadih sa invaliditetom

& | Preskeéi na glavni @

O Mozete selektovati kandidate klikom na okvir kandidata

Nivo engleskog jezika

Fr . b
1 4
-/ -/

Stepen obrazovanja

Kandidat: 2580 Kandidat: 2578

Obrazovanje - ’
Obrazovanje: Tesmests Obrazovanje: St st unorshe mulimed

Klikom na dugme ZAVRSITE SELEKCNU, otvorice Vam se novi prozor u koji je
potrebno da:
= U prvoj kuéici izaberete mejl adresu na koju Zelite da vam stignu radne
biografije kandidata. Pojavice vam se padajuéi meni sa svim adresama koje
su unete na strani profila u okviru celine E-adrese za selekciju.
= U drugoj kucici upiSite kontakt osobu zaduzenu za selekciju, njen kontakt
telefon.
= U trecoj kucici unesite naziv i kratak opis radne pozicije za koju ste izvrsili
selekciju. Na kraju kliknete na dugme POTVRDITE.
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Selektovanje kandidata: h 4
Selektovali ste kandidate: 2580,2578

Mail adrese na koje ce dolaziti biografije odabranih

kandidata iz baze kandidata (opciono)

I@ |

* Kontakt osoba za selekeiju i telefon

-~ |

* Naziv | opis pozicije za koju ste izvr3ili selekeiju

o -

[ Otkaiite ]\ Potvrdite |

Nakon klika na dugme generisu se biografije odabranih kandidata i Salju na mejl koji
ste izabrali sa liste. Medutim, da bi biografije stigle na mejl, administrator Portala
mora da odobri navedeni postupak selekcije.

Nakon odobrene selekcije od strane administratora, sti¢i ée Vam mejl pod nazivom
Nova selekcija koji ¢e sadrzati biografije svih selektovanih kandidata.
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Postovani,

Admin je odobrio selekciju kandidata.
Dostavljamo Vam kontakte i profile izabranih kandidata.
Radujemo se svakoj buducoj saradnji!

#tvojFMI

S postovanjem,

Forum mladih s invaliditetom

Kapetan Midina 26 , 11 158 Beograd (Stari Grad)
Il sprat, stan 9

Telefon: 011 26 22 846

Mob: 064 400 78 39

E-mail: office@fmi.rs

Portal za zaposljavanje: www.zaposl|javanje.fmi.rs

ODABRANI KANDIDATI: Na ovoj stranici mozete videti sve selekcije koje ste izvrsili
na Portalu, i preuzeti direktno biografije svih kandidata.

@ Poetna stranica

= o Odabrani kandidati

& Oglasi
4 Opis # Kontakt Akcije
B Prakse

Teax 0612314563 B Preuzmi

& Profil
& Prijave kandidata (oglasi)

B Prijave kandidata (prakse)

0 oM
& Promenite lozinku

[ Odjavite se

OGLASI: Osim moguénosti da se kandidati selektuju za odredene pozicije, Portal
nudi i opciju kreiranja oglasa na koji ¢e direktno moci da se prijave kandidati
registrovani na Portalu.

U okviru ove stranice imate moguénost da vidite sve svoje oglase.

Ukoliko Zelite da objavite NOVI OGLAS NA PORTALU, potrebno je da kliknete na
dugme DODAJTE OGLAS, koje se nalazi u gornjem desnom uglu.
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Oglasi

© Trenutno nemate objavljenih oglasa.

Kako bi se kreirao novi oglas, potrebno je popuniti zadata polja, i to: naziv pozicije,
lokacija, datum do kada je oglas aktuelan, opsti uslovi koji se odnose na
obrazovanje i radno iskustvo, opis posla, pristupacnost prostora, dodatne
informacije.

Kreiranje oglasa

s kandidata

™ a
B Frijave kandid:
& Odabrani kandidati * Opé Opis pasla
L] o
0 oM
& Promeni
e o * Prish " i
L] o
1 * Kent
B L
@
o =

U oglasu postoji moguénost odabira opcija za status oglasa, i to: u pripremi,
otvoren i zatvoren.

Napomena: Obratite paznju da pre objave promenite status oglasa u ,,Otvoren“,
kako bi bio vidljiv kandidatima.
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Za svaki oglas je potrebno navestiime kontakt osobe i e-mejl. Ove informacije nece
biti javno dostupne kandidatima, ve¢ samo administratoru sajta, u slucaju potrebe
za dodatnom komunikacijom u vezi sa oglasom.

Nakon popunjavanja svih polja, oglas se kreira klikom na dugme POTVRDITE.

Uspesan zavrSetak procesa kreiranja oglasa ¢e biti potvrden i notifikacijom na
profilu.

=
Oglasi
Oglas je uspeino kreiran.

Novi oglas ¢e biti dostupan na profilu svakog kandidata na portalu i na pocetnoj
strani portala.

Oglasi
Lokacija
Kraj prijava: U priprem
Prefraga po lokaciji ® 1 Pri
19.08.2025
0 prijava
Pozicija
Pretraga po poziciji & test-prodaja
Tecr
Filirirajte
| Ispraznite filtere | © Novi Sad m

U okviru stranice OGLASI na Vasem profilu a klikom na dugme DETALINUE na
oglasu, bicete u prilici da vidite celokupan tekst oglasa, kao i da napravite potrebne
izmene klikom na dugme IZMENI OGLAS.
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Takode, na ovoj stranici moZete i obrisati oglas koji vise nije aktivan, klikom na
dugme OBRISI OGLAS koje se nalazi u gornjem desnom uglu.

test-prodaja =

FMI Forum mladih sa invaliditetom

@ Lokacils [
Movi Sad 19.08.2025 06225642 activitymanager Bfmi.rs

0pati uslovi
| Teer

Detaljan opis posla

| Teer

Padaci o pristupaénosti prostora
| ot

Dodatne napomene

| Tt

PRAKSE: na ovoj strani moZete objaviti oglase za radnu praksu. Postupak objave je
isti kao i za stranu OGLASI.

PROFIL: Na ovoj stranici imate uvid u informacije koje ste uneli prilikom registracije
na portal.

 Potema saica

= Baza kandidata

Oglsi
B Prekse @
(e T &
& Pl
s Prijave kandidata

& Prijave kandidata foglasi) FMI Forum

@ Prifave kandidata {prakse) mladih sa

& Odabrani kandidi invaliditetom

0 oM h Boograd

& Promenite lozinku Q KanetanMuwmna 26 /9

@ Odjmite 0 » Kontakt info

B Test Test Osnovne informacije

X, 0644007839
B savemikfmighmirs

PIB
104162852

Matiéni broj
12546512

Uputstvo za koriséenje portala

Wob adresa
fmirs

O nama
oM

U okviru stranice PROFIL imate mogucnost da dodate E-ADRESE ZA SELEKCUJU
KANDIDATA. Svrha ovog polja je kreiranje liste e-mejl adresa iz koje moZete u |
selekcije kandidata odabrati adrese na koju Zelite da stizu biografije.

Forum mladih sa invaliditetom
Youth with disabilities forum

Terazije 23, 11000 Beograd
Karijerni centar: Kapetan Misina 26
+381 1126 22 846

office@fmi.rs

www.fmi.rs


mailto:office@fmi.rs

U polje ,,E-adrese” unesite e-mejl. Kliknite na , SaCuvajte” da biste potvrdili unos.
Ispod polja prikazuju se sve aktivne adrese (npr. office@fmi.rs) na koje ¢e sistem
slati biografije.

E-adrese za selekciju (Mail adrese na koje ée dolaziti biografije
odabranih kandidata iz baze kandidata)

E-adrese:

Ukoliko Zelite da izbriSete neki e-mejl, potrebno je da kliknete na X pored same
adrese koju zZelite da izbrisete. Jedino nije moguce izbrisati adresu sa kojom ste
registrovani na Portal.

PRIJAVE KANDIDATA: Na ovoj strani imacete uvid u sve kandidate koji su se prijavili
na vase oglase. Pored imena svakog kandidata i informacijama o poziciji na koju se
prijavio nalazi se dugme CV. Klikom na dugme CV bicete u mogucnosti da direktno
preuzmete biografiju kandidata na svoj racunar.

Prijave kandidata

Ime Pozicija Datum Naziv poslodavca Akcije

O FMI: Na ovoj strani mozZete procitati o uslugama koje pruza Forum mladih sa
invaliditetom u oblasti zaposljavanja, kako osobama sa invaliditetom, tako i
poslodavcima.
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@  oglasi

2 Profil
Ce  Moje prijave
O omv < —

gee Promenite lozinku

[»  oOdjavite se

PROMENITE LOZINKU: Na ovoj strani mozete promeniti svoju lozinku. Postupak za
promenu lozinke je da unesete vasu e-mail adresu, novu lozinku, kao i da potvrdite

novu lozinku.

=  Bazakandidata Promenite lozinku
B  oglasi
E-adresa
Profil
& # 0=
(™) Prijave kandidata
Nova lozinka
2 Odabrani kndiH
? a8
@ ofm
. Potvrdite lozinku
— Promenite lozinku
L — ® 8
= Odjavi
—

ODJAVITE SE: Ukoliko Zelite da se izlogujete sa svog profila, to moZete uciniti klikom
na dugme ODIJAVI SE. Nakon Sto ste se izlogovali, svaki sledeci put kada budete
Zeleli da pristupite portalu, morate se ponovo ulogovati sa vasim e-mailom i Sifrom
koju ste osmislili za portal.
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Baza kandidata

B Oglasi
2 Profil
7]  Prijave kandidata

2 Odabrani kandidati

@® oFfm

fdeded Promenite lozinku

q B odjavite se

ZABORAVLIENA LOZINKA:

Ukoliko zaboravite svoju lozinku, pratite sledeéa uputstva:
- Kliknite na dugme ULOGUIJTE SE.

FMI Portal za zaposljavanje
osoba sa invaliditetom

2] Registrujte se & Ulogujte se

- Nakon klika na dugme otvoric¢e vam se prozor za logovanje. U okviru novog
prozora postoji opcija pod nazivom ,,Zaboravili ste lozinku? Pratite ovaj link
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Vas nalog

* E-adresa

@

Unesite vadu e-adresu kojom ste se registrovali.

* Lozinka

Lozinka @

Nemate nalog? Napravite ga ovde

Zaboravili ste lozinku? Pratite ovaj_link

- Klikom na navedeno dugme otvoriée vam se novi prozor u kom treba da
unesete va$u e-mail adresu i da kliknete na dugme POSALII.

- Nakon klika na dugme POSALIITE, na va$u e-mail adresu ¢e sti¢i mail pod
nazivom Zaboravljena lozinka na platformi za zaposljavanje FMI sa linkom
za resetovanje lozinke.

@

FORUM MLADIH SA INVALIDITETOM
YOUTH WITH DISABILITIES FORUM

>

Postovani,
Dobili smo zahtev za resetovanje lozinke
Kliknite na link "Resetuj lozinku" kako biste uneli svoju novu lozinku.

Resetujte lozinku

S postovanjem,

Forum mladih s invaliditetom

Kapetan Migina 26 | 11 158 Beograd (Stari Grad)
Il sprat, stan 9

Telefon: 011 26 22 846

Mab: 064 400 78 39

E-mail: office@fmi.rs

- Klikom na link RESETUJ LOZINKU otvori¢e vam se nova strana za podesavanje
nove lozinke. U okviru ove strane, potrebno je da unesete novu lozinku i da
je potvrdite, a zatim da kliknete na dugme POTVRDITE i da se ulogujete na
svoj profil sa novom lozinkom.

Forum mladih sa invaliditetom
Youth with disabilities forum

Terazije 23, 11000 Beograd
Karijerni centar: Kapetan Misina 26
+381 1126 22 846

office@fmi.rs

www.fmi.rs


mailto:office@fmi.rs

Podesite novu lozinku

Nova lozinka

C |

Keristite najmanje 10 znakova, sa kombinacijom slova i brojeva

Potvrdite lozinke

BRISANJE PROFILA
Za brisanje profila mozete pisati Forumu mladih sa invaliditetom na mail
office@fmi.rs

PODRSKA
Za sve dodatne informacije i podrsku veb portalu mozete se obratiti Forumu mladih
sa invaliditetom, na mail office@fmi.rs i putem telefona 011 26 22 846 ili 064 400

78 39.
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