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UPUTSTVO ZA KORIŠĆENJE FMI WEB PORTALA ZA ZAPOŠLJAVANJE 
OSOBA SA INVALIDITETOM 
www.zaposljavanje.fmi.rs 

 
STRANICA: POSLODAVCI 

 
 

FMI web portal za zapošljavanje osoba sa invaliditetom je osmišljen kao portal za 
podršku poslodavcima u procesu zapošljavanja osoba sa invaliditetom. Namera 
portala je da predstavlja kanal komunikacije između osoba sa invaliditetom koje 
traže posao i poslodavaca. Osobe sa invaliditetom mogu da kreiraju svoje 
profesionalne profile, kao i da se prijave za otvorene pozicije. Sa druge strane, 
poslodavci mogu da oglašavaju pozicije za posao ili radnu praksu, kao i da vrše 
direktnu selekciju kandidata koji odgovaraju potrebama slobodnog radnog mesta.  
 
REGISTRACIJA 
 
Ukoliko poslodavac prvi put pristupa portalu, potrebno je da se registruje i napravi 
profil.  
 
Kako biste započeli ovaj proces, potrebno je da kliknete na dugme REGISTRUJ SE 
na početnoj strani veb portala.  
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Klikom na dugme REGISTRUJ SE, otvoriće se stranica REGISTRACIJA KANDIDATA i 
REGISTRACIJA POSLODAVCA. Za nastavak procesa registracije, potrebno je da 
kliknete na polje REGISTRACIJA POSLODAVCA. 
Klikom na dugme REGISTRACIJA POSLODAVCA otvoriće Vam se novi prozor u 
okviru kog je potrebno da unesete naziv poslodavca, e-mejl i lozinku.  
 
Nakon unošenja svih podataka, potrebno je da kliknete na polje REGISTRUJ SE.  

 
AKTIVACIJA NALOGA PUTEM E-MAIL ADRESE 
 
Nakon registracije dobićete mail Verifikacija naloga za FMI portalu za 
zapošljavanje u kome se nalazi aktivacioni link. U slučaju da Vam mail ne stigne  
odmah, proverite sanduče sa neželjenim porukama i promocijama.  
Aktivirajte nalog klikom na link u mailu.  
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KREIRANJE PROFILA 
 
Klikom na link, aktivirali ste svoj nalog i možete da se ulogujete. Naredni korak je 
da napravite profil popunjavanjem zadatih polja. 
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Nakon unošenja svih podataka, za završetak procesa potrebno je da kliknete na 
dugme POTVRDITE.  

 
Klikom na ovo dugme završavate postupak kreiranja profila.  
 
Nakon potvrđivanja svih unetih informacija i kreiranja profila, pojaviće se sledeće 
obaveštenje: 

 
Potrebno je da sačekate da administrator Portala odobri Vaš profil, nakon čega ćete 
biti u prilici da koristite celokupan Portal, vršite izmene profila, objavite oglase i/ili 
direktno selektujete kandidate.  
 
Nakon odobrenja profila od strane administratora, dobićete e-mejl sa 
obaveštenjem da je Vaš profil aktivan. Nakon ovog obaveštenja, možete pristupiti 
profilu i koristiti sve raspoložive opcije na portalu.  
 
PROFIL POSLODAVCA 
 
BAZA KANDIDATA: Na ovoj stranici nalazi se baza svih kandidata registrovanih na 
portalu za zapošljavanje osoba sa invaliditetom. Baza ne daje uvid u lične podatke 
(ime i prezime, broj telefona, e-mejl, fotografiju), već samo prikazuje profesionalne 
biografije. Nakon izvršene selekcije i odabira biografija, administrator portala će 
odobrenjem procesa selekcije omogućiti poslodavcu uvid u lične podatke samo za 
kandidate koje je odabrao, a kako bi mogao da stupi u kontakt sa kandidatima radi 
nastavka procesa selekcije. 
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Klikom na dugme DETALJNIJE otvoriće vam se profil kandidata na kom 
možete pročitati informacije o kandidatu.  
 

 
U okviru ove stranice, možete izvršiti SELEKCIJU KANDIDATA.  
 
Kako bi postupak selekcije kandidata bio olakšan, postoji mogućnost izbora 
različitih kriterijuma za selekciju, klikom na polje FILTERI.  
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Nakon što ste uneli filtere koje želite, potrebno je da kliknete na dugme FILTRIRAJ 
kako bi se odabrani filteri primenili na bazu kandidata.  
 
Ukoliko želite da odaberete neke drugačije filtere, potrebno je da kliknete na 
dugme ISPRAZNITE FILTERE te da nakon toga unesete filtere koje želite.  
 
Ukoliko želite da otkažete selekciju kandidata na osnovu filtera, potrebno je da 
kliknete na dugme ISPRAZNITE FILTERE. 

 
SELEKCIJA KANDIDATA se vrši klikom na okvir kandidata. Nakon označavanja 
kandidata za selekciju, selektovani kandidati će biti uokvireni plavom bojom.  
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Da biste završili selekciju, potrebno je da kliknete na dugme ZAVRŠITE SELEKCIJU.  

 
 
Klikom na dugme ZAVRŠITE SELEKCIJU, otvoriće Vam se novi prozor u koji je 
potrebno da:  

▪ U prvoj kućici izaberete mejl adresu na koju želite da vam stignu radne 
biografije kandidata. Pojaviće vam se padajući meni sa svim adresama koje 
su unete na strani profila u okviru celine E-adrese za selekciju.  

▪ U drugoj kućici upišite kontakt osobu zaduženu za selekciju, njen kontakt 
telefon.  

▪ U trećoj kućici unesite naziv i kratak opis radne pozicije za koju ste izvršili 
selekciju. Na kraju kliknete na dugme POTVRDITE.  
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Nakon klika na dugme generišu se biografije odabranih kandidata i šalju na mejl koji 
ste izabrali sa liste. Međutim, da bi biografije stigle na mejl, administrator Portala 
mora da odobri navedeni postupak selekcije.  
 
Nakon odobrene selekcije od strane administratora, stići će Vam mejl pod nazivom 
Nova selekcija koji će sadržati biografije svih selektovanih kandidata.  
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ODABRANI KANDIDATI: Na ovoj stranici možete videti sve selekcije koje ste izvršili 
na Portalu, i preuzeti direktno biografije svih kandidata.  

 
 
OGLASI: Osim mogućnosti da se kandidati selektuju za određene pozicije, Portal 
nudi i opciju kreiranja oglasa na koji će direktno moći da se prijave kandidati 
registrovani na Portalu.  
U okviru ove stranice imate mogućnost da vidite sve svoje oglase.  
 
Ukoliko želite da objavite NOVI OGLAS NA PORTALU, potrebno je da kliknete na 
dugme DODAJTE OGLAS, koje se nalazi u gornjem desnom uglu.  
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Kako bi se kreirao novi oglas, potrebno je popuniti zadata polja, i to: naziv pozicije, 
lokacija, datum do kada je oglas aktuelan, opšti uslovi koji se odnose na 
obrazovanje i radno iskustvo, opis posla, pristupačnost prostora, dodatne 
informacije. 
.  
 

 
 
U oglasu postoji mogućnost odabira opcija za status oglasa, i to: u pripremi, 
otvoren i zatvoren.  
Napomena: Obratite pažnju da pre objave promenite status oglasa u „Otvoren“, 
kako bi bio vidljiv kandidatima.  
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Za svaki oglas je potrebno navesti ime kontakt osobe i e-mejl. Ove informacije neće 
biti javno dostupne kandidatima, već samo administratoru sajta, u slučaju potrebe 
za dodatnom komunikacijom u vezi sa oglasom.  
 
Nakon popunjavanja svih polja, oglas se kreira klikom na dugme POTVRDITE. 

 
Uspešan završetak procesa kreiranja oglasa će biti potvrđen i notifikacijom na 
profilu. 
  

 
Novi oglas će biti dostupan na profilu svakog kandidata na portalu i na početnoj 
strani portala.  
 

 
 
U okviru stranice OGLASI na Vašem profilu a klikom na dugme DETALJNIJE na 
oglasu, bićete u prilici da vidite celokupan tekst oglasa, kao i da napravite potrebne 
izmene klikom na dugme IZMENI OGLAS.  
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Takođe, na ovoj stranici možete i obrisati oglas koji više nije aktivan, klikom na 
dugme OBRIŠI OGLAS koje se nalazi u gornjem desnom uglu.  

  
 
PRAKSE: na ovoj strani možete objaviti oglase za radnu praksu. Postupak objave je 
isti kao i za stranu OGLASI. 
 
PROFIL: Na ovoj stranici imate uvid u informacije koje ste uneli prilikom registracije 
na portal.  

 
U okviru stranice PROFIL imate mogućnost da dodate E-ADRESE ZA SELEKCIJU 
KANDIDATA. Svrha ovog polja je kreiranje liste e-mejl adresa iz koje možete u fazi 
selekcije kandidata odabrati adrese na koju želite da stižu biografije.  
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U polje „E-adrese“ unesite e-mejl. Kliknite na „Sačuvajte“ da biste potvrdili unos. 
Ispod polja prikazuju se sve aktivne adrese (npr. office@fmi.rs) na koje će sistem 
slati biografije.  
 

 
 
Ukoliko želite da izbrišete neki e-mejl, potrebno je da kliknete na X pored same 
adrese koju želite da izbrišete. Jedino nije moguće izbrisati adresu sa kojom ste 
registrovani na Portal. 
  
PRIJAVE KANDIDATA: Na ovoj strani imaćete uvid u sve kandidate koji su se prijavili 
na vaše oglase. Pored imena svakog kandidata i informacijama o poziciji na koju se 
prijavio nalazi se dugme CV. Klikom na dugme CV bićete u mogućnosti da direktno 
preuzmete biografiju kandidata na svoj računar.  

 

 
 
O FMI: Na ovoj strani možete pročitati o uslugama koje pruža Forum mladih sa 
invaliditetom u oblasti zapošljavanja, kako osobama sa invaliditetom, tako i 
poslodavcima. 
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PROMENITE LOZINKU: Na ovoj strani možete promeniti svoju lozinku. Postupak za 
promenu lozinke je da unesete vašu e-mail adresu, novu lozinku, kao i da potvrdite 
novu lozinku.  

 
 

ODJAVITE SE: Ukoliko želite da se izlogujete sa svog profila, to možete učiniti klikom 
na dugme ODJAVI SE. Nakon što ste se izlogovali, svaki sledeći put kada budete 
želeli da pristupite portalu, morate se ponovo ulogovati sa vašim e-mailom i šifrom 
koju ste osmislili za portal.  
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ZABORAVLJENA LOZINKA:  
 
Ukoliko zaboravite svoju lozinku, pratite sledeća uputstva:  

- Kliknite na dugme ULOGUJTE SE. 

 
 

- Nakon klika na dugme otvoriće vam se prozor za logovanje. U okviru novog 
prozora postoji opcija pod nazivom ,,Zaboravili ste lozinku? Pratite ovaj link 
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- Klikom na navedeno dugme otvoriće vam se novi prozor u kom treba da 

unesete vašu e-mail adresu i da kliknete na dugme POŠALJI. 
- Nakon klika na dugme POŠALJITE, na vašu e-mail adresu će stići mail pod 

nazivom Zaboravljena lozinka na platformi za zapošljavanje FMI sa linkom 
za resetovanje lozinke.  

 
 

- Klikom na link RESETUJ LOZINKU otvoriće vam se nova strana za podešavanje 
nove lozinke. U okviru ove strane, potrebno je da unesete novu lozinku i da 
je potvrdite, a zatim da kliknete na dugme POTVRDITE i da se ulogujete na 
svoj profil sa novom lozinkom. 
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BRISANJE PROFILA 
Za brisanje profila možete pisati Forumu mladih sa invaliditetom na mail 
office@fmi.rs 
 
 

PODRŠKA 
Za sve dodatne informacije i podršku veb portalu možete se obratiti Forumu mladih 
sa invaliditetom, na mail office@fmi.rs i putem telefona 011 26 22 846 ili 064 400 
78 39. 
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