J UPUTSTVO ZA KORISCENJE FMI PORTALA ZA ZAPOSLIAVANJE OSOBA
SA INVALIDITETOM
www.zaposljavanje.fmi.rs

STRANICA: KANDIDATI ZA POSAO

FMI veb portal je osmisljen kao portal za podrSku u procesu zapoSljavanja osoba sa
invaliditetom. Namera portala je da predstavlja kanal komunikacije izmedu osoba
sa invaliditetom koje traze posao i poslodavaca. Osobe sa invaliditetom mogu da
kreiraju svoje profesionalne profile, kao i da se prijave za otvorene pozicije. Sa
druge strane, poslodavci mogu da oglasavaju pozicije za posao ili radnu praksu, kao
i da vrSe direktnu selekciju kandidata koji odgovaraju potrebama slobodnog radnog
mesta.

REGISTRACIA

Ukoliko prvi put pristupate portalu, potrebno je da se registrujete i napravite svoj
profil.

Kako biste zapoceli ovaj proces, potrebno je da kliknete na dugme REGISTRUJ SE
na pocetnoj strani portala.

Preduzetnistvo Info kutak #tvojFMI

FMI Portal za
zaposljavanje osoba

sa invaliditetom
+] Registrujte se

Forum mladih sa invaliditetom
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Klikom na dugme REGISTRUIJ SE, otvorice se stranica sa natpisom REGISTRACIA
KANDIDATA.

Za nastavak procesa registracije, potrebno je da kliknete na polje KANDIDAT.
Registracija kandidata

==

E-adresa

@

Lozinka

Potvrda lozinke

Da li zelite da dobijate informacije o novim oglasima koji su postavljeni na

Portal putem mejla?
Da

® Ne
Registrujte se

Klikom na dugme KANDIDAT zapocinjete proces registracije tako Sto cete u prazna
polja upisati e-mejl adresu koju redovno koristite i lozinku.

Lozinka koju kreirate bice lozinka za Vas korisnic¢ki nalog na portalu i koristicete je
svaki naredni put za pristup portalu, te je vazno da je negde zapiSete i zapamtite.

Nakon unosa trazenih podataka u sva polja, kliknite na dugme REGISTRUJ SE. Ovim
klikom prikazace se obavestenje da ste se uspesno registrovali.

Forum mladih sa invaliditetom
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Vas nalog

X

Uspesno sfe se registrovali. Molimo vas da proverite svo] email kako biste
potvrdili registraciju i aktivirali svoj nalog.

* E-adresa

@

Unesite vasu e-adresu kojom ste se registrovali.
* Lozinka
Lozinka @

MNemate nalog? Napravite ga ovde

Zaboravili ste lozinku? Pratite ovaj link

Nakon uspesne registracije potrebno je da proverite Vas e-mejl radi verifikacije,
odnosno konacéne potvrde vaseg profila.

AKTIVACUA PROFILA PUTEM IMEJLA

Nakon registracije dobi¢ete mail sa naslovom , Verifikacija naloga na FMI Portalu
za zaposljavanje” u kom se nalazi link za verifikaciju.

U slucaju da vam mail ne stigne odmah, proverite i sanduce sa nezeljenim
porukama (junk/spam) ili promocijama.
Aktivirajte svoj nalog klikom na natpis “Verifikujte nalog”.

Forum mladih sa invaliditetom
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Potrebno je da kliknete na link 'Verifikujte nalog' da biste aktivirali nalog:

Verifikujte nalog

Hvala Sto koristite naSu web aplikaciju!

Tim FMI

KREIRANJE PROFILA

Klikom na link, aktivirali ste svoj nalog na portalu i otvori¢e vam se novi prozor koji
Ce sadrzati polja E-ADRESA i LOZINKA.

Vas nalog

Nalog je uspesno verifikovan. Ulogujte se sa mailom i Sifrom koju ste X
odabralii nastfavite sa kreiranjem profila.

* E-adresa

@

Unesite vasu e-adresu kojom ste se registrovali.
* Lozinka
Lozinka @

Nemate nalog? Napravite ga ovde

Zaboravili ste lozinku? Pratite ovaj_link

Potrebno je da se ulogujete sa e-mail adresom i lozinkom koju ste
pocetku procesa registracije i kliknete na dugme PRIJAVITE SE.

Forum mladih sa invaliditetom
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Nakon prijave otvorice se stranica na kojoj kreirate Vas profil.

Profil ima strukturu radne biografije i predstavljace vasu buducu radnu
biografiju (CV) prilikom prijave za oglase na portalu, a koja ¢e se automatski
slati poslodavcu kada kliknete Prijavi se na konkretnom oglasu.

Popunjavanjem zadatih polja, kreirate Vasu radnu biografiju. Polja koja su oznacena
crvenom zvezdicom su obavezna.

Napomena: Redovno azuriranje biografije je vazno kako biste bili sto bolji
kandidat za datu poziciju.

& Preskoéi na glavni sadriaj

(e
Obavestenje za koriscenje portala

3 Oglas

Da biste imali potpun pristup portalu, neaphodna e da popunits profil i satekate odobrerie admina. Profil ima svrhu biograije za prijavu za oglase | modi éete da je dopunjavate/menjale na odobrenom profilu

B Prakse

Kreiranje profila

Nakon unoSenja svih podataka, za zavrSetak procesa potrebno je da kliknete na
dugme POTVRDITE na kraju formulara.

Paieljne pozicije za rad Dodatna obavestenja

0 (]

Klikom na ovo dugme zavrSavate postupak kreiranja profila.

Forum mladih sa invaliditetom
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Takode, ukoliko ste popunili samo deo prijavnog formulara i Zelite da nastavite
kasnije, moZete da kliknete na dugme SACUVAJ NACRT.

Napomena: Nakon kreiranja profila pojavi¢ée vam se informacija da je potrebno da
admin odobri profil. Ova informacija znaci da je potrebno da sacekate da
administrator platforme odobri vas profil, nakon ¢ega éete biti u prilici da koristite
sve segmente portala.

¢ Preskodi na glavni sadriaj Name ‘
@& Poietna stranica
Oglasi Profil eka na odobrenje admina :
Vas profil ée biti pregledan od strane admina.
B Prakse
{ & Profil X
Zahtev za kreiranje profila je uspesno poslat.

& Moje prijave (oglasi)
Moje prijave (prakse)

[0 Moje prijave (obuke)

‘ Obrazovanje

Nakon odobrenja profila od strane administratora, dobi¢ete mejl sa obavestenjem
da je Vas profil odobren. Nakon ovog obavestenja mozZete pristupiti Vasem profilu
i koristiti druge raspolozZive opcije.

Postovani,

Obavestavamo vas da je Va$ profil odobren. Sada moZete pristupiti svim
segmentima portala i prijavljivati se za otvorene oglase i pozive. Va$ profil je
ujedno i Vas CV i automatski se Salje poslodavcu prilikom prijave na oglase za
posao i radnu praksu. Pored toga, prilikom prijave se nudi i opcija dodavanja
dodatnog CV-ja i motivacionog pisma, koja nije obavezna.

Qvim putem Vas sa zadovoljstvom pozivamo i da kontaktirate Karijerni centar
Foruma mladih sa invaliditetom u Beogradu, putem telefona 060 3357052 ili
mail-a savetnikimi@mi.rs . Usluge karijernog centra obuhvataju:

+ Individualno savetovanje

+ Pruzanje podrske pri izboru odgovarajucih profesionalnih ciljeva, ukljuéivanje u radno i
socijalno okruZenije;

+ Grupne radionice litnog razvoja — Organizovanije i vodenje radionica mekih vestina
(upravljanje vremenom, komunikacionih vestina, reSavanje konflikata);

+ Motivisanje i osnaZivanje za aktivno traZzenje zaposlenja;

+ Individualno pracenje u skladu sa planom zapoSljavanja i predvidenim merama podrike
(organizovanje i usmeravanje na radnu praksu ili profesionalnu obuku),

+ Pruzanje podrske u prepoznavanju individualnih potreba za prilagodavanjem radnog
mesta i radnih zadataka;

+ Priprema za razgovor za posao,

& Pndréka i nicanin CAa-
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PROFIL KANDIDATA

OGLASI: Poslodavci koji se registruju na portal imaju moguénost da objavljuju
oglase za posao koji ¢e biti vidljivi na Vasem profilu na stranici pod nazivom OGLASI.

<

R Potera sanica
@ opes Oglasi
B Polse -
Prokl Lokacija
& 2 Onvoren
B Mose priave (ogen) Prowage po lekact ® Do: 01.01.2025
8 Mo prwe (peakse) Pozicija ..
Prodavac
W Mejiing lsta Prodaja peoizvods | suvenica na Kelemegdanu Pruls.
0o Lk ka gy cosodavea
& Promenite lozinky
e Detaljnije
& o spraznite fitere Odrewed e
Strpten
Do: 01.11.2024
ITX RS DOO BEOGRAD
Prodavac ZARA Beograd

Detalian opis posls Osnovni zadaci: * Rad u timu

@ Link ba profilu. posiodarca

whooulo—n:

Onoren |
Do 31.12.2024
ITX RS DOO BEOGRAD
PRODAVAC
Od prvog dana Cete radi u im | imati 5v0} gla
@ Link ka profily poslodavea
© 8EOGRAD
Db
Do 30.10.2024
ITX RS DOO BEOGRAD
...... POSLIAVANA
saDU

Osnovni zadaci: - Rad u fimu - Pomoé pei prijeenu .

@ Link ba probly posiodevca

Klikom na dugme DETALINUJE, otvorice vam se stranica celog oglasa. Oglas sadrzi
informacije o lokaciji, roku za prijavu, opisani su opsti uslovi radnog mesta, detaljan
opis posla i navedene informacije o pristupacnosti (ukoliko postoje).

Prodavac

SDPS doo

Flogo
kompanije
SDPS doo

Q Lokacija
Beograd

i Datum zavrsetka
01.01.2025

Opsti uslovi

| Komunikativnost i ljubaznost Iskustvo u prodaji (prednost, ali nije obavezno) Sposobnost rada na otvorenom prostoru u razlicitim vremenskim uslovima

Detaljan opis posla

Prodaja proizvoda i suvenira na
dve smene:9-16h i 14h-21h

ija kupcima o proi

Pruanje i

Podaci o pristupaénosti prostora
| Rad na ofvorenom tokom cele godine
Dodatne napomene

| Neophodno znanje rada sa novcem
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Prijavu za oglas zapocinjete klikom na dugme PRUAVITE SE koje se nalazi na dnu
stranice oglasa. Nakon prijave ée se otvoriti prozor za potvrdu prijave. Ukoliko Zelite
da odustanete od prijave na odabrani oglas, to mozete da uradite klikom na Otkazi

prijavu.

Postovani/a, potvrdite prijavu za poziciju
Prodavac

[ Otkazi prijavu ] Potvrdite prijavu

Klikom na dugme POTVRDITE PRIJAVU otvara se sledeci prozor:

Postovani/a, uspedno ste se prijavili za poziciju
PRODAVAC.

Ukoliko Ukoliko oglas to zahteva, moZete dodati CV na

engleskom i motivaciono pismo:

I Dodajte CV na engleskom (opciono)

Niste dodali fajl

B Dodajte motivaciono pismo (opciono)

Niste dodali fajl

[ Posaljite bez priloga } [ Posaljite sa prilogom }

Forum mladih sa invaliditetom
Youth with disabilities forum
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U prozoru vam se nudi mogucnost da ukoliko oglas to zahteva, dodajte CV na
engleskom ili motivaciono pismo. Ukoliko ste dodali CV i/ili motivaciono pismo
pritisnite dugme “Posaljite sa prilogom”. U slucaju da ne Zelite da dodate CV na
engleskom i/ili motivaciono pismo kliknite na dugme “Posaljite bez priloga”.
Nakon prijave na oglas stiéi ¢e vam mejl kao potvrda da ste se uspesno prijavili za
oglas.

Svaki put kada bude objavljen novi oglas na portalu, na vasu e-mail adresu ce stici
mejl pod nazivom FMI Platforma za zaposljavanje — Nov posao. Mejl ¢e sadrzati
informacije o novom oglasu koji je postavljen i to: naziv poslodavca koji je objavio
oglas, naziv pozicije, kao i link ka oglasu.

FMI Portal za zaposljavanje - Nov posao Meumseno x

© FMI <no-reply@fmi.rs>
. KOME ja ¥
l’ -

FORUM MLADIH SA INVALIDITETOM
YOUTH WITH DISABILITIES FORUM

Postovani,

Postavljen je novi posao

Poslodavac: Atrium Property Services d.o.o.

Pozicija: Radnik/ca na odrZzavanju higijene

PRAKSE: Poslodavci koji se registruju na portal imaée moguénost da objavljuju
oglase za radne prakse koji ¢e biti vidljivi na Vasem profilu na strani ,PRAKSE“.
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@ Poletna stranica
B Oglasi

B Frakse

s

& Prof

& Moje prijave loglasi)

Moje prijave (j
(D Moje prijave (obuke)
= Mejling lista

@ oM

& Promenite lozinku

[ Odjavite se

Prakse

Lokacija

(O]

Pozicija

Ispraznite filtere

Otvorena

Do:  10.08.2025
Super Forum

Test
Test

(@ Profil poslodavea

© Novi [ oot |

Klikom na dugme DETALII, pristupicete stranici celog oglasa za radnu praksu. Oglas
sadrzi informacije o lokaciji, roku za prijavu, opisani su opsti uslovi pozicije za
praksu, opis posla i navedene informacije o pristupacnosti (ukoliko postoje).

R B O 0 2 = B b @ @ &
E 3|z

Test

Super Forum

Prijavu za praksu mozete izvrsiti klikom na dugme PRUAVITE SE na dnu stranice,
nakon Cega ¢e se otvoriti prozor za potvrdu prijave. Prijavu moZete potvrditi klikom
na Potvrdi prijavu. Ukoliko Zelite da odustanete od prijave na odabranu praksu, to
mozete da uradite klikom na Otkazi prijavu.
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Postovani/a, potvrdite prijavu za poziciju Test

Otkazi prijavu Potvrdite prijavu

Klikom na dugme POTVRDITE PRIJAVU otvara se prozor na kome mozZete dodati
Vas CV na engleskom ukoliko pozicija to zahteva i/ili motivaciono pismo. U slucaju
da ne Zelite da dodate CV na engleskom i/ili motivaciono pismo kliknite na dugme
Posaljite bez priloga.

OBUKE: Forum mladih sa invaliditetom ¢e u okviru sekcije OBUKE, objavljivati
pozive za besplatne obuke. Prijave za obuke ¢ée vrsiti putem klikom na dugme
PRUAVITE SE.

PROFIL: Na ovoj stranici je dostupan Vas profil (CV) koji ste popunili prilikom
procesa registracije. U okviru ove strane imate mogucnost da izmenite/dopunite
Vase podatke, kao i opciju da CV sacuvate na svom racunaru klikom na dugme
Preuzmite CV.

@ Pocetna stranica

B Ogles

B Prakse

| & Profil P
L — ‘

& Moje prijave (oglas)) Nivo obrazovanja

Obrazovanje

B Moje prijove (prakse)

Marko Markovié

D Moje prijave (obuke) ) )
& 1966 | Rudarsko - geolaski fakultet, Univrzitet u Beogradu, smer Regionalna geologija, diploma stecena 2008

B Mejling lista
Q Beoarad

MOIJE PRIJAVE (OGLASI): Na ovoj strani, portal ée generisati sve oglase za koje st
se prijavili.
Forum mladih sa invaliditetom
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G Pocetna stranica
Oglasi
B Prakse

& Profil

[ &= Moje prijave (oglasi)

Maoje prijave (prakse)

O Moje prijave (obuke)

Moje prijave (oglasi)

Kraj prijava: 31.12.2025

ITX RS DOO BEOGRAD

ZARA ZAPOSLIAVA NA POZICIJI PRODAVAC U
NOVOM SADU

Osnovni zadaci: * Rad u fimu * Pomoé pri prijemu robe -
Pomo¢ u organizacija magacina - Pakovanje online

porudzbina

@@ Profil poslodavea

© Novi Sad m

O FMI: Na ovoj strani mozZete procitati o uslugama koje pruza Forum mladih sa

invaliditetom u oblasti zaposljavanja, kako osobama sa invaliditetom, tako i
poslodavcima.
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@ Pocetna stranica
Oglasi
B Prakse

o Profil

Moje prijave (oglasi)
Moje prijave (prakse)
D Moje prijave (cbuke)

¥ Mejling lista

{o O FMI

& Promenite lozinku

[ Odjavite se

PROMENITE LOZINKU: Na ovoj strani moZete promeniti svoju lozinku.

Postupak za promenu lozinke je sledeci: unesite vasu e-mail adresu, novu lozinku i
potvrdite novu lozinku. Nakon toga kliknite na dugme Potvrdite, kako bi izmene
bile saCuvane.
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@ Pocetna stranica

Oglasi

B Prakse

Profil

Be

& Moje prijave (oglasi)
Moje prijave (prakse)
D Moje prijave (obuke)

Mejling lista

@ omi

& Promenite lozinku

[ Odjavite se

Promenite lozinku

E-adresa

@ office@fmi.rs
* Nova lozinka
a
Koristite najmanje 10 znakova, sa kombinacijom slova i brojeva
* Potvrda lozinke
a
Potvrdite

ODJAVITE SE: Ukoliko Zelite da se izlogujete sa svog profila, to mozete uciniti klikom
na dugme ODJAVI SE. Nakon Sto ste se izlogovali, svaki sledeéi put kada budete
zeleli da pristupite portalu, morate se ponovo ulogovati sa mejlom i Sifrom koju ste

osmislili za Portal.

ZABORAVLIENA LOZINKA: Ukoliko zaboravite svoju lozinku, pratite sledeca

uputstva:

- Kliknite na dugme ULOGUIJTE SE.

A

FMI Portal za zaposljavanje
osoba sa invaliditetom

2] Registrujte se & Ulogujte se

- Nakon klika na dugme otvori¢e Vam se prozor za logovanje. U okviru novog

prozora postoji opcija pod nazivom ,,Zaboravili ste lozinku? Pratite ovaj

link“
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Vas nalog

* E-adresa

@

Unesite va3u e-adresu kojom ste se registrovali.

* Lozinka

Lozinka @

Nemate nalog? Napravite ga ovde

Zaboravili ste lozinku? Pratite ovaj link

- Klikom na navedeno dugme otvori¢e vam se novi prozor u kom treba da
unesete Vasu e-mejl adresu i da kliknete na dugme POSALITE

Vratite nalog
Unesite vasu email adresu na koju ¢emo vam poslaii dalje korake

E-adresa

o

- Nakon klika na dugme POSAUITE, na va$u e-mail adresu ¢e sti¢i mail pod
nazivom Zaboravljena lozinka na platformi za zaposijavanje FMI sa linkom

za resetovanje lozinke.
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SIS

4

-

FORUM MLADIH SA INVALIDITETOM
YOUTH WITH DISABILITIES FORUM

Postovani,
Dobili smo zahtev za resetovanje lozinke
Kliknite na link "Resetuj lozinku" kako biste uneli svoju novu lozinku.

Resetujte lozinku

S postovanjem,

Forum mladih s invaliditetorn

Kapetan Misina 26 | 11 158 Beograd (Stari Grad)
Il sprat, stan 9

Telefon: 011 26 22 846

Mob: 064 400 78 39

E-mail: office@fmi.rs

- Klikom na link RESETUJ LOZINKU otvorice vam se nova strana. U okviru ove
strane, potrebno je da unesete novu lozinku i da je potvrdite, a zatim da
kliknete na dugme POTVRDITE. Nakon toga, mozete da se ulogujete na svoj
profil sa novom lozinkom.

Podesite novu lozinku

MNova lozinka

C |

Koristite najmanje 10 znakova, sa kombinacijom slova i brojeva

Potvrdite lozinke

Forum mladih sa invaliditetom
Youth with disabilities forum

Terazije 23, 11000 Beograd

Karijerni centar: Kapetan Misina 26

+381 1126 22 846
office@fmi.rs V/
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BRISANIJE PROFILA
Ukoliko Zelite da obrisete vas profil, molimo posaljite mail sa zahtevom na e-mail
adresu
office@fmi.rs

PODRSKA
Za sve dodatne informacije o kreiranju i koriséenju profila, kao i za svaku podrsku
u ovom procesu, mozete se obratiti Forumu mladih sa invaliditetom putem mejl-a
office@fmi.rs i telefona 011 26 22 846 i 064 400 78 39.

DODATNA INFORMACIJA-DIREKTNA SELEKCHA: Pored mogucnosti da objave
oglas, poslodavci ¢e moci da vrse direktnu selekciju kandidata sa portala na osnovu
CV-jeva. Prilikom selekcije kandidata, poslodavci neé¢e imati uvid u licne podatke
(ime i prezime, broj telefona, imejl, fotografiju), vec ¢e selekciju vrsiti na osnovu
profesionalne biografije. Nakon izvrSene selekcije i odabira biografija,
administrator portala ¢ée omoguciti poslodavcu uvid u licne podatke samo za
kandidate koje je odabrao, a kako bi mogao da stupi u kontakt sa kandidatima radi

nastavka procesa selekcije.

Forum mladih sa invaliditetom
Youth with disabilities forum

Terazije 23, 11000 Beograd
Karijerni centar: Kapetan Misina 26
+381 11 26 22 846
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