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UPUTSTVO ZA KORIŠĆENJE FMI PORTALA ZA ZAPOŠLJAVANJE OSOBA 
SA INVALIDITETOM 

www.zaposljavanje.fmi.rs 
 
 

STRANICA: KANDIDATI ZA POSAO 
 
FMI veb portal je osmišljen kao portal za podršku u procesu zapošljavanja osoba sa 
invaliditetom. Namera portala je da predstavlja kanal komunikacije između osoba 
sa invaliditetom koje traže posao i poslodavaca. Osobe sa invaliditetom mogu da 
kreiraju svoje profesionalne profile, kao i da se prijave za otvorene pozicije. Sa 
druge strane, poslodavci mogu da oglašavaju pozicije za posao ili radnu praksu, kao 
i da vrše direktnu selekciju kandidata koji odgovaraju potrebama slobodnog radnog 
mesta. 
 
REGISTRACIJA 
 
Ukoliko prvi put pristupate portalu, potrebno je da se registrujete i napravite svoj 
profil.  
Kako biste započeli ovaj proces, potrebno je da kliknete na dugme REGISTRUJ SE 
na početnoj strani portala.  
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Klikom na dugme REGISTRUJ SE, otvoriće se stranica sa natpisom REGISTRACIJA 
KANDIDATA.  

 
Za nastavak procesa registracije, potrebno je da kliknete na polje KANDIDAT.  

 
 

Klikom na dugme KANDIDAT započinjete proces registracije tako što ćete u prazna 
polja upisati e-mejl adresu koju redovno koristite i lozinku.  
 
Lozinka koju kreirate biće lozinka za Vaš korisnički nalog na portalu i koristićete je 
svaki naredni put za pristup portalu, te je važno da je negde zapišete i zapamtite.  

 
Nakon unosa traženih podataka u sva polja, kliknite na dugme REGISTRUJ SE. Ovim 
klikom prikazaće se obaveštenje da ste se uspešno registrovali.  
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Nakon uspešne registracije potrebno je da proverite Vaš e-mejl radi verifikacije, 
odnosno konačne potvrde vašeg profila.  
 
AKTIVACIJA PROFILA PUTEM IMEJLA 
 
Nakon registracije dobićete mail sa naslovom „Verifikacija naloga na FMI Portalu 
za zapošljavanje“ u kom se nalazi link za verifikaciju.  
 
U slučaju da vam mail ne stigne odmah, proverite i sanduče sa neželjenim 
porukama (junk/spam) ili promocijama.  
Aktivirajte svoj nalog klikom na natpis “Verifikujte nalog”.  
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KREIRANJE PROFILA 
 
Klikom na link, aktivirali ste svoj nalog na portalu i otvoriće vam se novi prozor koji 
će sadržati polja E-ADRESA i LOZINKA.  

 
 
Potrebno je da se ulogujete sa e-mail adresom i lozinkom koju ste osmislili na 
početku procesa registracije i kliknete na dugme PRIJAVITE SE.  
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Nakon prijave otvoriće se stranica na kojoj kreirate Vaš profil. 
  

 
Profil ima strukturu radne biografije i predstavljaće vašu buduću radnu 

biografiju (CV) prilikom prijave za oglase na portalu, a koja će se automatski 
slati poslodavcu kada kliknete Prijavi se na konkretnom oglasu. 

  

 
Popunjavanjem zadatih polja, kreirate Vašu radnu biografiju. Polja koja su označena 
crvenom zvezdicom su obavezna.  
 
Napomena: Redovno ažuriranje biografije je važno kako biste bili što bolji 
kandidat za datu poziciju. 

 
 
 
Nakon unošenja svih podataka, za završetak procesa potrebno je da kliknete na 
dugme POTVRDITE na kraju formulara.  

 
Klikom na ovo dugme završavate postupak kreiranja profila.  
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Takođe, ukoliko ste popunili samo deo prijavnog formulara i želite da nastavite 
kasnije, možete da kliknete na dugme SAČUVAJ NACRT. 
 
Napomena: Nakon kreiranja profila pojaviće vam se informacija da je potrebno da 
admin odobri profil. Ova informacija znači da je potrebno da sačekate da 
administrator platforme odobri vaš profil, nakon čega ćete biti u prilici da koristite 
sve segmente portala. 

 
 

Nakon odobrenja profila od strane administratora, dobićete mejl sa obaveštenjem 
da je Vaš profil odobren. Nakon ovog obaveštenja možete pristupiti Vašem profilu 
i koristiti druge raspoložive opcije.  
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PROFIL KANDIDATA 
 
OGLASI: Poslodavci koji se registruju na portal imaju mogućnost da objavljuju 
oglase za posao koji će biti vidljivi na Vašem profilu na stranici pod nazivom OGLASI.  

 
 

Klikom na dugme DETALJNIJE, otvoriće vam se stranica celog oglasa. Oglas sadrži 
informacije o lokaciji, roku za prijavu, opisani su opšti uslovi radnog mesta, detaljan 
opis posla i navedene informacije o pristupačnosti (ukoliko postoje).  
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Prijavu za oglas započinjete klikom na dugme PRIJAVITE SE koje se nalazi na dnu 
stranice oglasa. Nakon prijave će se otvoriti prozor za potvrdu prijave. Ukoliko želite 
da odustanete od prijave na odabrani oglas, to možete da uradite klikom na Otkaži 
prijavu.  
 

 
 
Klikom na dugme POTVRDITE PRIJAVU otvara se sledeći prozor: 
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U prozoru vam se nudi mogućnost da ukoliko oglas to zahteva, dodajte CV na 
engleskom ili motivaciono pismo. Ukoliko ste dodali CV i/ili motivaciono pismo 
pritisnite dugme “Pošaljite sa prilogom”. U slučaju da ne želite da dodate CV na 
engleskom i/ili motivaciono pismo kliknite na dugme “Pošaljite bez priloga”.  
Nakon prijave na oglas stići će vam mejl kao potvrda da ste se uspešno prijavili za 
oglas. 
 
Svaki put kada bude objavljen novi oglas na portalu, na vašu e-mail adresu će stići 
mejl pod nazivom FMI Platforma za zapošljavanje – Nov posao. Mejl će sadržati 
informacije o novom oglasu koji je postavljen i to: naziv poslodavca koji je objavio 
oglas, naziv pozicije, kao i link ka oglasu. 
 

 
 
PRAKSE: Poslodavci koji se registruju na portal imaće mogućnost da objavljuju 
oglase za radne prakse koji će biti vidljivi na Vašem profilu na strani „PRAKSE“. 
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Klikom na dugme DETALJI, pristupićete stranici celog oglasa za radnu praksu. Oglas 
sadrži informacije o lokaciji, roku za prijavu, opisani su opšti uslovi pozicije za 
praksu, opis posla i navedene informacije o pristupačnosti (ukoliko postoje).  

 

 
 

Prijavu za praksu možete izvršiti klikom na dugme PRIJAVITE SE na dnu stranice, 
nakon čega će se otvoriti prozor za potvrdu prijave. Prijavu možete potvrditi klikom 
na Potvrdi prijavu. Ukoliko želite da odustanete od prijave na odabranu praksu, to 
možete da uradite klikom na Otkaži prijavu.  
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Klikom na dugme POTVRDITE PRIJAVU otvara se prozor na kome možete dodati 
Vaš CV na engleskom ukoliko pozicija to zahteva i/ili motivaciono pismo. U slučaju 
da ne želite da dodate CV na engleskom i/ili motivaciono pismo kliknite na dugme 
Pošaljite bez priloga. 
 
OBUKE: Forum mladih sa invaliditetom će u okviru sekcije OBUKE, objavljivati 
pozive za besplatne obuke. Prijave za obuke će vršiti putem klikom na dugme 
PRIJAVITE SE.  
 
PROFIL: Na ovoj stranici je dostupan Vaš profil (CV) koji ste popunili prilikom 
procesa registracije. U okviru ove strane imate mogućnost da izmenite/dopunite 

Vaše podatke, kao i opciju da CV sačuvate na svom računaru klikom na dugme 
Preuzmite CV.  
 

 
 
MOJE PRIJAVE (OGLASI): Na ovoj strani, portal će generisati sve oglase za koje ste 
se prijavili. 
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O FMI: Na ovoj strani možete pročitati o uslugama koje pruža Forum mladih sa 
invaliditetom u oblasti zapošljavanja, kako osobama sa invaliditetom, tako i 
poslodavcima. 
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PROMENITE LOZINKU: Na ovoj strani možete promeniti svoju lozinku.  
Postupak za promenu lozinke je sledeći: unesite vašu e-mail adresu, novu lozinku i 
potvrdite novu lozinku. Nakon toga kliknite na dugme Potvrdite, kako bi izmene 
bile sačuvane.  
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ODJAVITE SE: Ukoliko želite da se izlogujete sa svog profila, to možete učiniti klikom 
na dugme ODJAVI SE. Nakon što ste se izlogovali, svaki sledeći put kada budete 
želeli da pristupite portalu, morate se ponovo ulogovati sa mejlom i šifrom koju ste 
osmislili za Portal.  
 

ZABORAVLJENA LOZINKA: Ukoliko zaboravite svoju lozinku, pratite sledeća 
uputstva:  

- Kliknite na dugme ULOGUJTE SE. 
, 

 
 

- Nakon klika na dugme otvoriće Vam se prozor za logovanje. U okviru novog 

prozora postoji opcija pod nazivom ,,Zaboravili ste lozinku? Pratite ovaj 

link“ 
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- Klikom na navedeno dugme otvoriće vam se novi prozor u kom treba da 

unesete Vašu e-mejl adresu i da kliknete na dugme POŠALJITE 

 
- Nakon klika na dugme POŠALJITE, na vašu e-mail adresu će stići mail pod 

nazivom Zaboravljena lozinka na platformi za zapošljavanje FMI sa linkom 

za resetovanje lozinke.  
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- Klikom na link RESETUJ LOZINKU otvoriće vam se nova strana. U okviru ove 

strane, potrebno je da unesete novu lozinku i da je potvrdite, a zatim da 

kliknete na dugme POTVRDITE. Nakon toga, možete da se ulogujete na svoj 

profil sa novom lozinkom. 
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BRISANJE PROFILA 
Ukoliko želite da obrišete vaš profil, molimo pošaljite mail sa zahtevom na e-mail 

adresu 

office@fmi.rs  
 

 
PODRŠKA 

Za sve dodatne informacije o kreiranju i korišćenju profila, kao i za svaku podršku 
u ovom procesu, možete se obratiti Forumu mladih sa invaliditetom putem mejl-a 

office@fmi.rs i telefona 011 26 22 846 i 064 400 78 39. 
 

 
DODATNA INFORMACIJA-DIREKTNA SELEKCIJA: Pored mogućnosti da objave 
oglas, poslodavci će moći da vrše direktnu selekciju kandidata sa portala na osnovu 
CV-jeva. Prilikom selekcije kandidata, poslodavci neće imati uvid u lične podatke 
(ime i prezime, broj telefona, imejl, fotografiju), već će selekciju vršiti na osnovu 
profesionalne biografije. Nakon izvršene selekcije i odabira biografija, 
administrator portala će omogućiti poslodavcu uvid u lične podatke samo za 
kandidate koje je odabrao, a kako bi mogao da stupi u kontakt sa kandidatima radi 
nastavka procesa selekcije.  
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